ROMANIA
_ JUDETUL ALBA
PRIMARIA COMUNEI SALISTEA

PRIMAR
str. Joseni nr. 447, sat S3listea, comuna Sélistea, judetul Alba, coc postal 517655, tel.: 0258762101,
website: www.comuna-salisiea.ro, e-mail: primaria_salistea@yahoo.com

DISPOZITicE

Referitor la: constituirea comisiei pentru inventarierea anuz!4 3 elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii ale U.A.T. Sélistea, judetul Alba

Avand in vedere:

- prevederile art. 7 - 9 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare; _

- prevederile pct. 6 al anexei Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2.861/2009 pentr..
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea invent=iierii elementelor de natura activei:r
datoriilor si capitalurilor proprii; : il

- prevederile H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Celalogului privind clasifizarea si duratele
normale de functionare a mijloacclor fixe, cu modificarile si completArile lterioars,

- prevederile art. 195, alin. 1, lit. d, alin. 5. lit. d din O/ G nr A712019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; '

- prevedeile art. 148, alin. 2 din Constitutja Roméaniei, repubiicata:

- teferatut nr. 5637 din 29.11.2019 al secretarului general al comunei,

in temeiul prevederiior art. 196, alin. 1,1it. b din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codut administrativ, cu
modificarile si completarile ulleroare,

PRIMARUL _
comunei Salistea, judetul Alba, emii prezenta
DISPOZIT!E.

Art. 1. In perioada 6 — 31 decembrie 2019 se va efectua inventarierea anuald a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale U.A.T. Salistea, judetul Alba.
Art. 2. Se constituie comisia de inventariere in urmatoarea componenta:

1. Linut Gheorghe Mircea viceprimar presedinte
2. lonescu Mihaela-Alina secretar general secretar
3. Chirilut Marcel Teofil administrator public membru
4. Oana Marinela inspector membru
9. llie Ancuta Florina inspector membru
6. Bran Emilia Daniela referent g membru
7. Tirlea Daniel Viorel sef SV.S.U. . membru.

Art. 3. Se organizeaza inventarierea patrimoniului perifru urmatoarele gestiuni;

- Gestiunea de active fixe necorporale;

- Gestiunea de cladiri:

- Gestiunea de stocuri; _

- Creantele si obligatiile administratiei publice locale;

- Disponibilitati financiare ale Primériei in conturile Trezoreriei sau Bancii care deservesc
Primaria si conformitatea cu evidenta financiar — contabilg;

- Disponibilitati in lei;

- Contul de casé, conturile de datorii, alte valori, clienti, creditori, furnizori:



- Lucrarile de reparatii capitale aflate in curs de realizare neterminate in perioada inventarierii
si neoperate inca in evidenta financiar - contabil3 = institutiei;

- Mijloace fixe apartinand U.A.T. si a celor aflate in custodia unitatii;

- Obiectele de inventar:

- Terenurile din domeniul public si privat al comunei;

- Documentele cu regim special;

- Active imobilizate.

Art. 4. Domnul Ledrer Francisc Cristian, contabil, se va ocupa de instruirea membrilor comisie;
de inventariere, conform actelor normative mai sus mentionate.

Art. 5. Pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor de inventariere se vor lua
urmatoarele masuri:

- oate elementele de natura activelor trebuie s3 fie date in raspundere gestionara;

- din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii si
contabilii care tin evidenta gestiunii respective, dar vor participa la operatiunile de inventariere;

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sorto - tipo - dimensiuni, codificarea acestora S
intocmirea etichetelor de raft:

- aducerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuaree
confruntarii datelor din aceste evidente;

- luarea declaratiilor de la gestionari;

- se vor intocmi separate liste de inventar pentru bunurile inchiriate sau afiate In custodie, la fe!
$i pentru investitii;

- listele se vor semna de loti membrii comisiel, iar pz uitima fiid gestionarul va mentiona va
inventarul s-a facut in prezenta sa, daca are sau nu obiectiuni. |

Art. 6. lMetodele de inventariere utilizate sunt: prin nuindrare, cantérire, masurare Si prin toate
mijloacele necesare Identifican tuturor bunurilor ce intra in gestiunea supusa inventarierii.

Art. 7. Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in lisiele de inventariere, care trebuie s3 se
intocmeasca pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri. cu respectarea prevederilor
legale invocate mai sus.

Art. 8. Completarea listelor de inventariere se efectueaza prin inscrierea elementeloi
identificate, fara spatii libere si fara stersaturi, conform procedurilor interne aprobate.

Art. 9. (1) Compartimentul buget-finante, contabilitate, taxe $i impozite va raspunde de
valorificarea rezultatelor inventarierii _

(2) Evaluarea rezultatelor inventarierii va fi inaintats cendcatorului unitatii.

Art. 10. Se aproba procedura de organizare si desfasurare a procesului de inventarie.c
conform anexei, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 11. Prezenta dispozitie poate fi contestat conforrn prevederilor Legii nr. 554/2004 privinc
contenciosul administrativ, cu modificarile si completrile ultericare.

Art. 12. Orice dispozitie contrars isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 13. Prezenta dispozitie se comunica, prin grija secretarului general al comunei.
persoanelor nominalizate la art. 2 si 4, pentru ducere |a indeplinire si Institutiei Prefectului - judetu’
Alba.

PRIMAR,

gnirasemneaza pentru legalitate,
|| SECRETAR GENERAL
Jr. lonescu Mihaela-Alina

Salistea, _06./2 20/ 9
Nr. [9§




ANEXA LA DISPOZITIANR. _ /93 DIN £6/2.20/9

PROCEDURA DE ORGANIZARE S| DESFASURARE A PROCESULUI DE
INVENTARIERE

Generalitati

Procedura reprezintd pasii ce trebuie urmati in realizarea sarcinilor, exercitarea
competentelor i stabilirea responsabilitatilor privind organizarea si efectuarea inventarierii
patrimoniului comunei, in conformitate cu Ordinul nr. 2.861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor
datoriilor si capitalurilor proprii.

Principii si reglementari

Principii generale

Principiul permanentei metodelor, potrivit c&ruia modelele s$i regulile de evaluare &
elementelor de activ si pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea ir,
timp a informatiilor contabile.

Principiul separarii sarcinilor, potrivit caruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu
fac parte persoanele care au responsabilitsti. legate de administrarea patrimoniului
institulie. '

Principiul asigurarii competentei, potrivit caruia in comisia de inventariere vor fi numite
numai persoanele care au pregatirea iehnica si economiaa, care sé le permita identifica:
si evaluarea bunurilor sau vaiorilor inventariate.

Reglementari specifice instiluliilor publice

Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu T lislele de invenlariere la valoares
contabila (valoarea de inregistrare).

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza In contabilitate

a valoarea contabila.

Bunurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valcarea de inlocuire.

Bunurile constatate Tn plus se evalueaza si se inregistreazi in contabilitate ia costul de
achizitie al acestora, sau al pretului piefji.

Reglementari privind constituirea comisiilor de inventarie

a) Comisiile de inventariere pot fi formate din salariai plopm sau persoane fizice sau
juridice angajate pe baza de conventji.
b) Comisia/comisiile de inventariere se vor constitui pentru:
- inventarierea imobilizarilor si stocurilor, constituite in gestiuni sau date in pastrare
responsabililor de bunuri;
- inventarierea disponibilitatilor banesti din Trezorerie si banci comerciale, numerarului dir
casieria unitatii si a altor valori precum si a creantelor si cbligatiilor fat de terti; verificarea
situatiilor analitice intocmite pentru justificarea soldurilor conturilor sintetice de activ si pasiv
ce nu reprezinta bunuri,

¢) In situatia in care complexitatea si volumul elementelor de inventariat este ridicat, se pu:
constitui comisii de inventariere si 0 comisie centrald de inventariere, care are ca sarcina s&
organizeze, sa supravegheze si sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de
inventariere.



d) Numarul comisiilor de inventariere, se evalueaz3 pe baza urmatoarelor ecuatii: min. 1
cont = 1 comisie = min. 2 membi.

Nota 1: Toate elementele unui cont sintetic sau sintetic de gradul Il, vor fi inventariate de o
singura comisie.

Nota 2: O comisie poate inventaria mai multe conturi.

Nota 3: Nr. membrilor unei comisii este dat de complexitatea elementelor de activ si pasiv
pe care le inventariaza.

e) Comisiile de inventariere sunt coordonate, acolo unde este cazul, de catre o comisie
centrala, numita prin dispozitie scris3, emisa de persoanele cu responsabilitati in acest
sens. Comisia centrald de inventariere are sarcina si organizeze, sa instruiasca, s
supravegheze si s& controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere. Comisia
centrala de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit
prevederilor iegale.

Reglementari privind membrii comisiilor de inventariere

a) Numirea ca membri in comisia de inventariere numai 3 persoanelor care au
pregatirea tehnica si economic corespunzatoare care le permite identificarea sl evaluare
bunurilor, valorilor, creantelor si obligatjilor.

b) Din comisia de inventariere nu pot face parte:

- gestionarul gestiunii inventariate:

- contabilii care au in evidentd gestiunea respectiva sau care (in contul de evidents ¢
elemenlului de activ sau pasiv Inventariat, dar vor participa la operatiunile de inventariere.

Reglementari privind activitatea comisiilor de inventariere

a) Lucrdrile de inventariere se desfasoara numai in prezenta tuturor membrilor
comisiei de inventariere si a gestionarului. \

b) Listele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare pagind de catre tofi membri
comisiei si de gestionarul gestiunii, cu menfiunea acestuia, pe ultima fila a listei, ¢a toat.
cantitatile au fost stabilite in prezenta sa, bunurile respective se afld In pastrares g!
raspunderea sa, nu mai are bunuri care nu au fost supuse inventarierii precum si faptul ¢
preturile, cantitafile, calitatile si unitatile au fost stabilite in prezenfa sa si nu are obiectiur.!
de facut.

Initializarea actiunii de inventariere

Ordonatorul de credite aprob “dispozitia privind organizarea inventarierii ... "

Contabilul se va ocupa de instruirea membrilor comisiei de inventariere.

Conditii organizatorice

Gestionarii, responsabilii de bunuri, de valori si de conturi au obligatia pregatiri:
gestiunii in vederea inventarierii,

Responsabilul de achizitii va aproviziona materialele sl bunurile necesare comisiif
de inventariere si va sista / limita achizitjile la strictul necesar pe durata desfagurarii actjun’
de inventariere.

Activitatea comisiei de inventariere

Comisia de inventariere trebuie s3 solicite declaratia scrisa din partea gestionarului.

Operatiunile de inventariere se vor desfagura conform OMFP nr. 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ Si
de pasiv i a precizarilor primite la efectuarea instruirii.

Documentele ce se intocmesc cu ocazia inventarierii sunt:

- liste de inventariere, separat pentru:
bunuri apartinand institutiei;



bunuri apartinand tertilor;

bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate;

propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor
stocuri;

investitii puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit forme de inregistrare
ca imobilizari corporale;

lucrari de investitii sistate sau abandonate;

situatii analitice distincte;

extrase de cont;

punctaje reciproce cu tertji;

conturi sau deconturi externe.

Comisia de inventariere poate solicita, atunci cand consider3 necesar, explicaii
scrise de la gestionari si responsabili de bunuri.

Comisia de inventariere justificd prin note scrise, modalitétile specifice utilizate
pentru determinarea stocurilor faptice de bunuri sau a lucrarilor executate.

Comisia de inventariere intocmeste si transmite ordonatorului de credite procesul-
verbal de inventariere.

Listele de inventariere, situatile analitice si procesele-verbale de inventariere
reprezinta documente contabile justificative pentru inregistrari in Registru! - inventar.

Documente utilizate

Lista si provenienta documentelor:

- dispozitii;

- referate;

- note explicative;

- hote contabile;

- proces-verbal de instruire @ mernbrilor comisiei:
- proces-verbal de inventariere;

- proces-verbal de imputare;

- liste de inventar: :

- registrul inventar;

- declaratja scrisa din partea gestionarului..

Continutul si rolul documentelor: stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de
activ si de pasiv ale unitatji, in scopul intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie s3
ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei unitatii, pentru respectivul
exercifiu financiar.

Modul de lucru:

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Planificarea obiectivelor se efectueazi conform procedurii impuse de legislatia in
vigoare pentru asigurarea organizarii si efectuarii inventarierii patrimeniului.

Inainte de inceperea operatjunii de inventariere se ia de la gestionarul raspunzato
de gestiunea bunurilor, o declaratie scrisa din care s3 rezulte daca:

- gestioneaza valori materiale si in alte locuri de depozitare;

- In afara valorilor materiale ale unittii patrimoniului, are in gestiune si altele
apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

- are piusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are
cunostinta;



- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au
intocmit documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri faré documente legale;

- define numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire — eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii
sau care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data
ultimului document de intrarefiesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateazd si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea
bunurilor si de catre comisia de inventariere, care atesté ca a fost data in prezenta sa.

Se identifica toate locurile (incadperile) in care existd bunuri ce urmeaza a f
inventariate. SR

Se asigura si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de céte
ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Daca bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singurd persoana, sunt
depozitate in locuri diferite sau cand gestiunea are mai multe cai de acces, membri;
comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri si caile lor de
acces, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileazd numai in cazul
cand inventarierea nu se termind intr-o singurd zi. La reluarea lucrérilor se verificd dac
sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de
constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar
luéndu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventaricre rédméan in cadrul gestiun.:
inventariate in locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate.
Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare. Se bareaza s
semneaza, la ultima operatjune, fisa de magazie, fisa mijlocului fix sau fisa formularelor cu
regim special, mentionand data la care s-au inventariat bunurile.

Se vizeaza documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in
gestiune, dar neinregistrate.

Se dispune gestionarului inregistrarea acestora in fisa de rnagazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea.

Se verifica numerarul din casa si se stabileste suma incasarilor din ziua curent2
solicitand intocmirea monetarului si depunerea numerarului la casieria institutiei.

in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
operafiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica
aceasta comisiei centrale sau ordonatorului de credite. Aceste persoane au obligatia sa
incunostiinteze imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie
sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de
inventariere. Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceastd data la locul, data si ora fixate,
inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului
sau legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.

Pentru desfagurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, daca este posibil,
sa se sisteze operatjunile de intrare - iesire a bunuriior supuse inventarierii, luandu-se din
timp masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normat de livrare sau de
primire @ bunurilor. Dacad operatjunile de aprovizionare - livrare a bunurilor nu pot fi
suspendate, trebuie creatd o zona tampon in care sa se depoziteze bunurile primite in



timpul inventarierii sau din care se pot expedia la client], operatiunile respective efectuandu-
se numai in prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona pe documentele respective
"primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", dupa caz, in scopul evitarii
inventarierii duble sau a omisiunilor.

Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la entitatile detinatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de
fabrica si al altor imobilizari necorporale este necesara dovedirea existentei acestora pe
baza titlurilor de proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi
legale.

Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atest3 dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a
dosarului tehnic al acestora.

Constructile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electrica,
termica, gaze, apa, canal, telecomunicatii si altele similare se inventariazs potrivit regulilor
stabilite de detinatorii acestora.

Imobilizarile corporaie care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii (masinile
de forta, masinile, utilajele si instalatile de iucru, aparatele si instalatile de masurare,
control si reglare si miloacele de transport date pentru reparatii in afara entitatii) se
inventariaza Tnaintea iesirii lor tomporarc din gestiunca entitatii sau prin confirmare sciisd
primita de la entitatea unde acestea se gasesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.

in listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de
execufie, se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata iocului:
dennmirea nhiectului si valoarea determinatd potrivit stadiului de cxeeutie, pe baza valorii
din documentafia existentd (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la
data invenlarierii. Materalele si utilajelo primite de In beneficiari penlru montaj &
neincorporate in lucrari se inventariazé separat,

Investitiile puse In functiune total sau parial, crora nu li s-au Intocmit formele de
inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriv in liste de inventariere distincte. De
asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se
inscriu in liste de inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii.
aprobarea de sistare ori abandonare si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare,
dupa caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru
urmand a fi mentionat si in listele de inventariere respective.

La lichidele a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare ¢’
masurare, continutul vaselor - stabilit in funciie de volum, densitate, compozitie eic. - se
verifica prin scoaterea de probe din aceste vase, {inandu-se seama de densitate,
compozitie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin
masurare sau probe de laborator, dup caz.

Materialele de masé ca: ciment, otel beton, produse de carier3 si balastiera, produse
agricole si alte materiale similare, ale caror cantarire si masurare ar necesita cheltuiel
importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de
calcule tehnice. .

Bunurile din domeniul pubiic al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice, se inventariaza sl se inscriu ir
listele de inventariere distincte Tn cadrul acestor unitai].



Bunurile existente in entitate si apartinand altor entitati (inchiriate, in leasing, in
concesiune, in administrare, in custodie etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de
inventariere distincte.

Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor,
instalatiilor, maginilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale aitor bunuri se face prin
verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o
lista de inventariere distinctd, in care se indica denumirea obiectului supus modernizarii sau
reparafiei si valoarea determinatd potrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrarilor
executate.

Creantele si obligatile fatd de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baze
extraselor soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor.de creante si datorii care defin
ponderea valorica in totalul soldurilor acestor conturi, potrivit extrasului de cont sau
punctajelor reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de
confirmare constituie abateri de la prezentele norme si se sanctioneaza potrivit legii.

Disponibilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie,
acreditivele, Ipotecile, precum si alte valori aflate in casieria Priméariei se inventariaza in
conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitatile in lei si in valutd din casieria institutiei se inventariaza in ultima zi
lucratoare a exercitiului financiar, dupa Tnregistrarea tuturor operatjunilor de incasari si plat:
privind exercitiul respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de cas cu monetarul 3
cu cele din contabilitate.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Data la care se va efectua inventarierea si perioada de desfasurare a inventarierii
vor fi stabilite prin dispozitie a primarului.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sd se evite omiterea ori
inventarierea de doud sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Toate bunurile inventariate se inscriu in liste de inventariere distincte, pentru
domeniul puiblic si privat al institutiei, pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de
bunuri (mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale, formulare cu regim special).

Listele de inventariere se completeaza prin inscrierea cu cerneali sau pix, fara spai:
libere si fara stersaturi, a valorilor inventariate, in urma verificarii existentei fizice a fiecrui
bun inventariat si se semneaza pe fiecare fila de catre membrii comisiei de inventariere sl
de catre gestionar. ,

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se
semneaza de catre tofi gestionarii.

In cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atét de catre gestionarul
predator, cét si de catre cel primitor.

Comisiile de inventariere predau compartimentuiui contabilitate listele de inventariere
pentru Tnscrierea soldurilor scriptice din evidenta contabila.

Listele de inventariere completate cu soldurile scriptice vor fi restituite comisiilor de
inventariere pentru analiza si stabilire a rezultatelor inventarierii,

Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:

a) identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atesta dreptul
de proprietate, existenta si apartenenta la unitatea deinatoare;

b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmatoarelor
stari: Tncetarii sau apropierii incetérii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ:
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat:



exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate:

modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu. _

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE const in:

a) identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atesta dreptul
de proprietate, schifelor de amplasament si a dosarelor tehnice:

b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor
stari: deteriorarii fizice a activului:
incetarii sau apropierii incetdrii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ:
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
exista o decizie de oprire a constructiei unui activ nainte de terminare sau punere in
functiune;
performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioaré celei preconizate:;
modificari de tehnologie sau legisiatie in domeniu.

Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE IN CURS DE
EXECUTIE consta in:

a) verificarea conformitaji documentatiei existente;

b) evaluarea stadiului fizic al fiecarui obiect in parte, la dafta inventarierii, pe haza
documentatiei 5i a lucrarilor efectiv constalale la Fala locului:

c) slabilirea cauzelor care au condus la exislenly unor investitii sistate sai abandonate.

Inventarierea ACTIVELOR FINANCIARE consli in:

- identificarea nominald a titlurilor de creanld i inregistrarea acestora in situatii analitice
care sa cuprinda: '

a) pentru actiunile definute la societafi comerciale, In calitate de actionar:

denumirea si durata societatii comerciale;

numarul, categoria i valoarea nominald a actjunilor; nr. si data actului constitutiv sau
aditional.

b) pentru titluri de participare la organisme financiare internationale:

denumirea organismuilui international;

numarul, tipul sau categoria titlului:

seria si data titlului;

valoarea nominala. :

¢) pentru depozite si garantii depuse la furnizorii de utilitt:

denumirea institufiei sau a societatji debitoare;

tipul, durata acordari, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea;

nr. si data contractului sau a actului prin care s-a constituit dreptul de creanta.

Inventarierea STOCURILOR const? in:

a) determinarea stocurilor faptice prin numarare, cantarire, transvazare si masurare
sau cubare, dupa caz;

b) in situatia lichideler si a altor produse de mas3 a caror cantitate nu poate fi
stabilita prin metode clasice se vor respecta modalitiiile specifice de inventariere a uno
bunuri aprobate de ordonatorul de credite;

¢) materialele de natura obiectelor de inventar in folosints, inventariate pe fiecare
persoana, se centralizeaza i se compara cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum
si cu datele din evidenta contabila:



d) pentru bunurile aflate la terti, comisia de inventariere verifica: existenta si
conformitatea documentelor de predare - primire si de livrare; intocmeste listele de
inventariere, iar persoana care gestioneazi contul: intocmeste si transmite tertilor cererile
de confirmare.

Inventarierea CREANTELOR S| OBLIGATIILOR FATA DE TERTI, (provenite din
operatiuni comerciale, administrarea impozitelor si taxelor $i avansuri) consta in:

a) identificarea nominala a debitorilor si creditorilor si calculul ponderii creantei sau a
obligatiei in totalul soldului contului sintetic:

b) stabilirea metodei de confirmare, care poate fi: prin extras de cont; prin
efectuarea de punctaje reciproce.

c) verificarea creantei si a obligatiei detinute prin: existenta documentelor care
constituie titlu de creanta:

- facturi , contracte, bilet la ordin, cambie, trata, etc.:

- fitluri executorii sau alte acte legale din care rezult3 drepturi patrimoniale;
incadrarea in termenul de platd sau de incasare.

d) intocmirea situatiilor nominale, cu debitorii si creditori verificatj, pentru justificarea
soldului fiecarui cont sintetic cu precizarea modalitatii de confirmare (executatd de catre
persoana autorizata din compartimentul de contabilitate).

Situatiile nominale se identifica prin denumirea institutiei si a compartimentului care
tine contul, denumirea si simbolul contului sintetic inventariat si poartd sernnaturile comisiei
de receplie si responsabilului de cont. Situatlile nominale confin urmatoarele informatii
minime:
denumirea clientului, agentiei sau autorititi de implementare, debitorului sau A
creditorului;
denumirea actului legal, nr. , data;
valoarea creantei sau a obligatiei.

Inventarierea DISFONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la banci si la unitatile
Trezoreriei Statului, consta in:

a) verificarea conformitatii extraselor de cont:

b) confruntarea soldurilor din extrasele de cont, din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi
lucratoare a anului, cu soldurile din contabilitate:

¢) Intocmirea situatiilor analitice pe fiecare sold de cont sintetic.

Inventarierea DISPONIBILITATILOR in lei si valuta din casieria institutiei, consta n:

a) efectuarea controlului de casa in conformitate cu prevederile legale, in ultima zi
lucratoare a exercitiului financiar;

b) confruntarea soldurilor din registrul de cas, din ultima zi lucritoare a exercifiului,
cu monetarul si cu cele din contabilitate, dupa inregistrarea tuturor operatjuniior de Tncasér.
$i plati aferente exercitiului financiar.

Inventarierea CECURILOR S| EFECTELOR COMERCIALE primite de la clienti
consta in:

a) verificarea conditjilor de formé si fond previzute de legislatia in vigoare;
b) verificarea termenelor de incasare:
¢) confruntarea soldului contului sintetic cu totalul categoriilor de efecte inventariate.

Inventarierea ALTOR VALORI consta in:

a) verificarea autenticitaji fiecarui element, gruparea pe categorii de valori si calcularea
vaiorii lor totale utilizandu-se valoarea nominali a imprimatului; -



b) confruntarea soldurilor conturilor sintetice de gr. Il cu totalul valoric al categoriei din
fiecare lista de inventariere.

Inventarierea ACREDITIVELOR const? in:

a) verificarea documentelor justificative din care rezults obligatia deschiderii acreditivelor:

b) verificarea documentelor care justificd acordarea si termenelor de decontare a
avansurilor pe fiecare titular de avansuri:

¢) confruntarea extraselor de cont cu soldurile conturilor din conturile sintetice si totalul
listelor de inventariere;

d) inscrierea in listele de inventariere, a furnizorilor beneficiari de acreditive / titularilor de
avansuri, nr. si data documentelor justificative, suma si termenul de platd sau de decontare.

Inventarierea CONTURILOR IN AFARA BILANTULUI consta in:

a) garantji:

verificarea conformitatii si legalitatii fiecarui tip de garantie;

transmiterea cererilor pentru confirmarea valabilitatii scrisorilor de garantie bancara de catre
bancile emitente;

intocmirea listelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garantii si sume.

b) bunuri si valori;

identificarea bunurilor in baza specificatiilor din actele de predare-primire si a documentelor
de livrare;

evaluarea utilitatii bunurilor respective: :

consemnarea in listele de inventariere a denumirii tertului, nr. si data documentului de
predare-primire si ale documentului de livrare, denumirea bunurilor sl valoarea, iar
perscana care gestioneaza contul: transmite terilor listele de inventariere pentru confirmare
si atageaza confirmarile primite Ia listele de inventariere.

Pentru inventarierea altor elemente de activ si de pasiv ce nu reprezinta bunuri este
suficienta prezentarea lor in situatii analitice distincte care s3 fie totalizate si sa justifice
soldul conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse.

Situatiile analitice se intocmesc si se semneaza de persoanele care administreaza
conturile sintetice si sunt supuse verificarii si certificarii comisiei de inventariere.

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie s3 mentioneze daca toate
bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de
inventariere in prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire
la modul de efoctuarc a inventaricrii. In acest caz, comisia de invenlarivie esle ubligala sa
analizeze obiecliile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de
inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fild de catre presedintele si membrii
comisiei de inventariere, de catre gestionar, precum si de citre specialistii solicitati de catre
presedintele comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor
inventariate.

Valorificarea rezultatelor activitatii

o Imbunatitirea cunoasterii legislatiei privind evidenta si gestionarea
patrimoniului; \
e Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind activitatea procedurata.
Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie)
si din contabilitate.



Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analiza a tuturor
stocurilor Tnscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate. Erorile descoperite cu aceasta ocazie trebuie corectate operativ, dup4 care se
procedeaza la stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitétilor consemnate in
listele de inventariere cu evidenta tehnico — operativé pentru fiecare pozitie.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte
cauze, comisia de inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au
raspunderea gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii creantelor,

Pe baza explicafjilor primite si a documentelor analizate, comisia de inventariere
stabileste natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si
natura plusurilor, propunand, in conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare
a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile constatate in plus se
evalueaza la costul de achizitie al acestora, in functie de pretul pietei la data constatari
sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza la valoarea contabila. in
situatia constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul de credite trebuie s
impute persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Valoarea de inlocuire este costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad
de uzura similare celui lipsa fn gestiune la data constatarii pagubei, care va cuprinde
pre{ul de cumparare practicat pe piald, ld caie se adauyd laxele nerecuperablle, Inclusiv
TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru
punerea In stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv. In cazul
bunurilor constatate lipsa. ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe piat,
valoarea de imputare se stabileste de cétre o comisie formata din specialisti in domeniul
respectiv.

Rezultatele inventarierii se inscriu de comisia de inventariere intr-un proces-verbal
privind rezultatele inventarierii care trebuie s& contina Tn principal, urméatoarele elemente:

- data Tntocmirii;

- numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere;

- numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere:

- gestiunea inventariata;

- data inceperii si terminérii operatiunii de inventariere;

- rezultatele inventarierii;

- concluziile si- propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si la persoanele vinovate;

- propuneri de masuri in legatura cu acestea;

- volumul stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lents, greu vandabile, fara
desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul
economic; :

- propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale;

- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare
sau casare a unor stocuri;

- constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor
din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.



Propunerile cuprinse in procesul — verbal al comisiilor de inventariere se prezint3
ordonatorului principal de credite.

Registrul-inventar este un document contabil obligatoriu n care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propri,
grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant,

Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc
soldurile tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, S
ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dup caz.

Rezultatele inventarierii se inregistreaza in evidenta tehnico — operativa dupa
aprobarea procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de credite.

Responsabilitai si raspunderi in derularea activitatii:

Ordonatorul de credite

Numeste, prin dispozitie scrisa, comisiile de inventariere.

Raspunde de organizarea lucrarilor de inventariere.

Raspunde de organizarea activitdtilor privind urmarirea si recuperarea lipsurilor si
pagubelor constatate.

Responsabilii activitatilor financiar-contabile

Raspund de inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor inventarierii.

Raspund de evidentierea in contabilitate, a pagubelor constatate la inventariere, in
conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor.

Raspund de efectuarea inregistrarilor in registrul-inventar.

Raspund de cuprinderea rezultatelor inventarierii in situatiile financiare intocmite
pentru exercitiul financiar respectiv.

Membrii comisiilor de inventariere

Raspund de efectuarea la timp a lucrarilor de inventariere.

Raspund de respectarea prevederilor OMFP nr. 2.861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.

Atributiile comisiei de inventariere:

(1) Luarea declarafiei scrise de la gestionar;

(2) Identificarea tuturor locurilor (incaperilor) in care pot fi depozitate bunuri de naturs
celor supuse inventarierii si aplicarea sigililor in situatjia in care exista mai multe cai de
acces intr-un spatiu de depozitare;

(3) Bararea si semnarea in dreptul ultimei operatiuni inscrise in fisele de magazie;

(4) Sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura au fost verificate,
etalonate si sunt in stare de functjonare:

(5) Sa organizeze zone tampon, Tn care vor avea loc toate operatiile de intrari si lesir,
din timpul inventarierii si care vor fi certificate in documentele justificative intocmite, de catre
membrii comisiei de inventariere cu mentiunile “primit / eliberat in timpu! inventarierii™

(6) Afisarea pe usa de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii

(7) Prezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din compartimentu!
contabilitate, pentru certificarea continutului (calcularea diferentelor valorice, exactitatea
soldului scriptic, exactitatea calculelor efectuate).

Reprezentantii compartimentelor de specialitate

Raspund de asigurarea conditjilor organizatorice necesare participarii la inventariere a
personaiului subordonat,

Raspund de solulionarea propunerilor si recomandarilor comisiei de inventariere.



Gestionarii si responsabilii de bunuri
Raspund de corectitudinea informatjilor si datelor furnizate comisiei de inventariere.
Raspund de buna gestiune a bunurilor si valorilor incredintate.
Atributiile gestionarilor pentru pregétirea gestiunii in vederea inventarierii
- Aranjarea bunurilor pe sortotipodimensiuni:
- Codificarea tuturor bunurilor si etichetarea de raft:
- Inscriptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar:
. C(tqnfrgntarea datelor din evidenfa contabild cu cele din evidenta tehnico-operativa a
estiunii.
) Activitatea compartimentului contabilitate

Calculeaza diferentele valorice si semneaz listele de inventar pentru exactitatea
soldului scriptic precum si pentru exactitatea calculelor efectuate.

Elaboreaza situatiile analitice anuale ale soldurilor conturilor sintetice de activ sl
pasiv care nu reprezinta bunuri.

Asigura efectuarea confirmarii de citre tertj a creantelor si obligatiilor si a listelor de
inventar cu bunurile apartinand acestora.

Inregistreaza in evidenfa contabila analitica rezultatele inventarierii gestiunilor de
bunuri dupa aprobarea procesului-verbal.

Inregistreaza in registrul-inventar, intr-o forma recapitulativa, elementele inventariate
dupa natura lor, suficient de detaliate pentru a putea justifica continutul fiecarui post al
bilanfului. Reyisbiul - inventar se completeaza pe baza inventarieri faptice a fiecarui cont de
activ si de pasiv, Elementele de activ §i de pasiv inscrise in registrul  invontar au la baza
listele de inventariere, situatile nominale sau alte documente care justifica continutui
acestora.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, n registrul - inventar se
inregistreaza soldurile existente la data inventarierii, la care se adauga rulajele intrarilor gi
se scad rulajele iesirilor de la data inventarierii pana la data incheierii exercifiului financiar,
astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar s3 fie reflectats situatia reala a elementelor de
activ si pasiv.

Arhiveaza procesele-verbale de inventariere, listele de inventariere si orice alte
documente anexe intocmite pentru justificarea constatarilor si propunerilor.

PRIMAR,
Jr. Stanila Aurel Emi Contrasemneaza pentru legalitate,
< SECRETAR GENERAL

Jr. lonescu Mihaela-Alina
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