ROMANIA
JUDETULALBA
PRIMARIA COMUNEI SALISTEA

str. Joseni nr. 447, sat Sélistea, comuna Sélistea, judetul Alba, cod postal 517655, tel.: 0258762101,

website: www.comuna-salistea.ro, e-mail: primaria_salistea@yahoo.com

a) actele normative care reglementeaza organizarea i
functionarea autoritatii sau institutiei publice

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor
autoritatii sau institutiei publice

BULETIN INFORMATIV

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului

comunei Salistea.
https://comuna-salistea.ro/doc/2019/hcl57.pdf

Structura organizatorica a Primariei comunei Salistea cuprinde urmatoarele

compartimente, conform organigramei:

- administratie publica locala, resurse umane, stare civila;

- monitorizare proceduri administrative, relatii cu publicul, registru agricol, fond
funciar, cadastru si urbanism;

- asistenta sociala;

- buget - finante, contabilitate, taxe si impozite;

- cultura;

- administrativ, intretinere, reparati;

- situatii de urgenta

- achizitii, proiecte de dezvoltare si lucrari publice;

- serviciul public de gospodarire comunala.

https://comuna-salistea.ro/doc/2019/hcl76.pdf
Atributiile compartimentelor aparatului de specialitate al primarului comunei Salistea
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c) numele si prenumele persoanelor din conducerea
autoritatii sau a institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatjilor publice

d) coordonatele de contact ale autoritatji sau institujei
publice

e) audiente

sunt stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al

primarului comunei Salistea.
https://comuna-salistea.ro/doc/2019/hcl57.pdf

Stanila Aurel-Emil — primar - tel. 0762201055

Linut Gheorghe-Mircea — viceprimar — tel. 0762201056
lonescu Mihaela-Alina - secretar general — tel. 0762201059
Chirilut Marcel-Teofil — administrator public - tel. 0762201058

Oana Marinela - functionar responsabil cu difuzarea informatiilor publice — tel. 0762201051
https://comuna-salistea.ro/primaria/

1. Datele de contact ale autoritatji:
Denumire:  Primaria Salistea
Sediu: Com. Salistea, sat Salistea, str. Joseni nr. 447
Telefon/fax: 0258762101
E-mail: primaria_salistea@yahoo.com
Site: https://comuna-salistea.ro/primaria/
2. Programul de functionare al institujei
Luni - vineri 8"-16"

https://comuna-salistea.ro/primaria/

STANILA AUREL-EMIL PRIMAR

Joi orele 8°-10%
LINUT GHEORGHE-MIRCEA VICEPRIMAR
Marti orele 8°-10%
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https://comuna-salistea.ro/primaria/
https://comuna-salistea.ro/primaria/
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f) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

g) programele si strategiile proprii

h) lista cuprinzand documentele de interes public

IONESCU MIHAELA-ALINA SECRETAR GENERAL

Miercuri orele 8%°-10%
CHIRILUT MARCEL-TEOFIL ADMINISTRATOR PUBLIC
Vineri orele 8%°-10%

https://comuna-salistea.ro/primaria/

Bugetul initjal si rectificarile acestuia sunt aprobate de catre Consiliul Local, prin hotarare.

https://comuna-salistea.ro/informatiianunturi/financiare/

Modernizare infrastructura

- Procese-verbale ale sedintelor Consiliului Local, proiecte de hotarari, rapoarte ale
comisiilor de specialitate pe domenii de activitate ale Consiliului Local, hotararile cu caracter
normativ ale Consiliului Local al comunei Sélistea;

- Informari asupra modului de ducere la indeplinire a hotararilor Consiliului Local;

- Declaratji de avere ale functjonarilor publici si ale alesilor locali;

- Declaratii de interese ale functionarilor publici si ale alesilor locali;

- Registrele speciale de inregistrare a declaratjilor de avere si de interese;

- Componenta nominala a Consiliului Local al comunei Salistea, inclusiv apartenenta
politica;

- Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul comunei Sélistea;

- Regulamente de organizare si functionare a Consiliului Local al comunei Salistea si
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aparatului de specialitate al Primarului comunei Salistea;

- Raportul Primarului comunei Salistea;

- Rapoarte anuale intocmite de consilierii locali;

- Lista actelor normative potrivit carora primarul poate constata contraventii si aplica
sanctiuni;

- Informatii cu privire la posturile vacante si ocuparea lor prin concurs;

- Planuri urbanistice;

- Lista certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire, autorizatiilor de functionare,
acordurilor de functionare, autorizatiilor persoane fizice si asociatii familiale;

- Lista de achizitji publice, servicii si lucrari;

- Lista cuprinzand patrimoniul Primariei comunei Salistea;

- Informatji privind nivelurile impozitelor si taxelor locale stabilite conform hotarérilor
Consiliului Local, modul de calcul al acestora, contribuabilii care beneficiaza de facilitati
fiscale, precum si informatiile care privesc aplicarea oricaror alte dispozitii din Codul Fiscal
privind impozitele si taxele locale;

- Informatii despre programele cu finantare externa;

- Informatii generale pentru cetateni straini;

- Relatii de colaborare sau parteneriat cu autoritati publice din tara si strainatate, infratirea
cu alte comunitati din strainatate;

- Informari intocmite de Primarul comunei Salistea privind starea economica si sociala a
comunei;

- Numarul familiilor si a persoanelor singure beneficiare de ajutor social acordat conform
Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat;

- Numarul beneficiarilor de alocatie pentru sustinerea familiei conform Legii nr. 277/2010
privind alocatia pentru sustinerea familiei;



i) lista cuprinzand categoriile de documente produse
si/lsau gestionate, potrivit legii

- Numarul beneficiarilor de ajutor pentru incalzirea locuintelor;

- Numarul persoanelor cu handicap si a asistatjlor personal;

- Numarul persoanelor angajate in functia de asistent personal;

- Numarul persoanelor beneficiare de indemnizatie de insofitor;

- Ordine, instructiuni, regulamente, norme metodologice cu continut financiar-contabil si de
control;

- Bugetul local de venituri si cheltuieli aprobat;

- Contul anual de executie bugetara;

- Strategii si programe proprii;

- Lista cu producatorii agricoli care beneficiaza de sprijinul banesc acordat de stat;

- Lista certificatelor de producator agricol eliberate;

- Legi, decrete, hotarari, instructiuni, ordine, circulare privind activitatea de stare civila i
autoritate tutelara;

- Declaratji de casatorie;

- Situatia statistica privind activitatea de stare civila: numarul nasterilor, casatoriilor,

deceselor si alte asemenea.
https://comuna-salistea.ro/doc/2019/hclpublic.pdf

- Procese-verbale ale sedintelor Consiliului Local, proiecte de hotarari, rapoarte ale
comisiilor de specialitate pe domenii de activitate ale Consiliului Local, hotararile cu caracter
normativ ale Consiliului Local al comunei Salistea;

- Registrul de evidenta a hotararilor adoptate de Consiliul Local;

- Procese-verbale, hotarari, rapoarte, situatii, centralizatoare, corespondenta privind
organizarea si desfasurarea alegerilor generale si locale;

- Listele electorale;

- Declaratii de avere ale functionarilor publici si ale alesilor locali;
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- Declaratii de interese ale functionarilor publici si ale alesilor locali;

- Registrele speciale de inregistrare a declaratjilor de avere si de interese;

- Procese-verbale, hotarari, rapoarte si avize, hotarari privind constituirea Consiliului Local;

- Componenta nominald a Consiliului Local al comunei Salistea, inclusiv apartenenta
politica;

- Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul comunei Sélistea;

- Registrul de evidenta a dispozitiilor primarului;

- Regulamente de organizare si functionare a Consiliului Local al comunei Salistea si
aparatului de specialitate al primarului comunei Salistea;

- Raportul Primarului comunei Salistea;

- Rapoarte anuale intocmite de consilierii locali;

- Procese-verbale, planuri, situatji, hotarari privind prevenirea incendiilor, inundatiilor,
calamitatilor, catastrofelor, fenomenelor meteorologice periculoase, protectia mediului
inconjurator;

- Lista actelor normative potrivit carora primarul poate constata contraventii si aplica
sanctiuni;

- Lista proceselor-verbale de constatare a contraventiilor;

- Nomenclatorul arhivistic, inventare, procese-verbale de predare-primire a documentelor de
la compartimente, lucrarile comisiei de selectionare, lucrari de selectionare, corespondenta
cu Arhivele Nationale;

- Registrul de evidenta intrare-iesire a unitafilor arhivistice;

- Registrul de depozit;

- Organizarea si planul apararii civile;

- Mobilizare;

- Dosare de personal. Contracte individuale de munca. Referate, avize, caracterizari, fise



privind aprecierea, migcarea si incetarea activitatii personalului contractual;

- Dosare profesionale ale functionarilor publici. Referate, avize, caracterizari, fise privind
aprecierea, miscarea $i incetarea activitatji functionarilor publici;

- Informatii cu privire la posturile vacante si ocuparea lor prin concurs;

- Procese-verbale, tabele, lucrari scrise privind concursul pentru ocuparea posturilor
vacante si de perfectionare a personalului;

- Fisa postului angajatj;

- Cereri si adrese privind planificarea concediilor de odihna;

- Planificarea si efectuarea concediilor (de odihnd, medicale sau maternale);

- Condica de prezenta a salariatilor;

- Planuri urbanistice;

- Certificate de urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de functionare, acorduri de
functionare, autorizatii persoane fizice si asociafii familiale;

- Registrul de evidenta a autorizatiilor de construire sau desfiintare si a certificatelor de
urbanism;

- Adrese privind lucrarile de gospodarire comunala;

- Adrese privind activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului;

- Documentatii privind sursele de apa potabila, canalizare;

- Registrul de control privind activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului;

- Contracte;

- Achizitii publice, servicii si lucrari;

- Lista cuprinzand patrimoniul Primariei comunei Salistea;

- Informatii privind nivelurile impozitelor si taxelor locale stabilite conform hotararilor
Consiliului Local, modul de calcul al acestora, contribuabilii care beneficiazd de facilitat
fiscale, precum si informatiile care privesc aplicarea oricaror alte dispozitii din Codul Fiscal



privind impozitele si taxele locale;

- Informatii despre programele cu finantare externa;

- Informatii generale pentru cetateni straini;

- Relatji de colaborare sau parteneriat cu autoritati publice din t{ara si strainatate, infrairea
cu alte comunitati din strainatate;

- Informari intocmite de Primarul comunei Salistea privind starea economica si sociala a
comunei;

- Numarul familiilor si a persoanelor singure beneficiare de ajutor social acordat conform
Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat;

- Numarul beneficiarilor de alocatie pentru sustinerea familiei conform Legii nr. 277/2010
privind alocatia pentru sustinerea familiei;

- Numarul beneficiarilor de ajutor pentru incalzirea locuintelor;

- Numarul persoanelor cu handicap si a asistatjlor personal;

- Numarul persoanelor angajate in functia de asistent personal;

- Numarul persoanelor beneficiare de indemnizatie de insotjtor;

- Cereri si adrese privind eliberarea de adeverinte, dovezi, certificate si exemplarul 2 al
acestora;

- Note de constatare, procese-verbale referitoare la indrumare si control pe linie de
administratie publica;

- Registrul de intrare-iesire a corespondentei;

- Registrul de inregistrare a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetatenilor
privind accesul la informatiile de interes public;

- Reclamatji, sesizari, propuneri ale cetatenilor, adrese si raspunsurile acestora;

- Ordine, instructiuni, regulamente, norme metodologice cu continut financiar-contabil si de
control;



- Darea de seama contabila anuala;

- Bugetul local de venituri si cheltuieli aprobat;

- Actele financiare privind investitiile efectuate;

- Listele cu evidenta si inventarierea patrimoniului din domeniul public si privat;

- Matricola de evidenta a mijloacelor de transport, cladiri si terenuri;

- State de plata pentru aparatul propriu de lucru, a alesilor locali si a unitatilor aflate in
subordine;

- State de plata privind ajutorul social, indemnizatii de nastere, indemnizatii persoane cu
handicap, indemnizatji ajutoare de urgenta sau ajutoare de inmorméntare;

- Registrul unic de rol cu privire la evidenta impozitelor si taxelor locale pentru persoanele
fizice si juridice;

- Borderouri de debite-scaderi pentru impozitele pe cladiri si terenuri, taxe mijloace de
transport si procese-verbale de contraventii;

- Declaratii lunare privind impozitul pe salarii, somaj si contributia pentru asigurari de
sanatate;

- Declaratii de impunere pentru persoanele fizice si juridice;

- Cereri, copii acte de stare civila, fise de calcul privind stabilirea ajutorului social, ajutoarelor
de urgenta, ajutoarelor de inmormantare, indemnizatji persoane cu handicap;

- Dispozitii, cereri, anchete sociale, acte de stare civila privind stabilirea alocatiei pentru
sustinerea familiei;

- Procese-verbale de verificare gestiune, note de constatare efectuate de organele fiscale;

- Acte de banca, trezorerie, extrase de cont, foi de varsamant, ordine de plata, acte
justificative privind efectuarea de platj;

- Dari de seama contabile trimestriale, deschideri de credite, note justificative cu privire la
solicitarea de sume defalcate, corespondenta privind executia bugetului local;
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- Registrul de casa, borderouri, chitante si alte acte privind evidenta incasarilor i
cheltuielilor;

- Registrul pentru evidenta veniturilor si cheltuielilor;

- Extrase de rol cu privire la incasarea impozitelor si taxelor locale pentru persoanele fizice
si juridice;

- Liste privind casarea unor bunuri si scoaterea lor din inventar;

- Dari de seama contabile lunare;

- Instiintari de plata, confirmari de debite;

- Ordine de serviciu si delegatii pentru deplasari in interes de serviciu;

- Registre agricole;

- Registrul agricol centralizator;

- Hotarari, anexe, cereri privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor,
punerea in posesie;

- Adrese, situatii, notificari cu privire la restituirea imobilelor conform Legii nr. 10/2001;

- Recensamantul agricol al animalelor si utilajelor agricole;

- Dari de seama statistice cu privire la efectivele de animale, miscarea si productia de
animale, suprafete de teren cultivate si productii obtinute;

- Liste cu producatorii agricoli care beneficiaza de sprijinul banesc acordat de stat;

- Cereri pentru eliberarea certificatului de producator si procesele-verbale privind eliberarea
certificatelor de producator agricol;

- Registru de evidenta a eliberarii certificatelor de producator agricol;

- Corespondenta privind fondul funciar;

- Certificate de rol privind instrdinarea bunurilor imobile;

- Cereri, adrese, referate, reclamatii, sesizari, raspunsuri privind examinarea si solutionarea
acestora;
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- Legi, decrete, hotarari, instructiuni, ordine, circulare privind activitatea de stare civila i
autoritate tutelara;

- Registre cu acte de stare civila privind nasterile, casatoriile si decesele;

- Registrul de evidenta registrelor si certificatelor de nastere, casatorie si deces;

- Hotarari, certificate medicale, adrese privind incadrarea persoanelor intr-un grad de
persoana cu handicap;

- Liste cu coduri numerice personale;

- Registru de control al activitatii de stare civila;

- Registru de evidenta a livretelor de familie;

- Declaratii de casatorie, publicatii, certificate prenuptiale care au stat la baza intocmirii
actelor de casatorie;

- Sentinte judecatoresti privind rectificarea, completarea si anularea actelor de casatorie,
hotarari de divort;

- Declaratii de recunoastere ulterioara a nasterii copilului, sentinte judecatoresti de tagada a
paternitatii, stabilirea filiatiei, incuviinfarea numelui, schimbari de nume, decizii de
incuviintare a adoptiei, de renuntare, de retragere sau dobandire a cetateniei;

- Situatia statistica privind activitatea de stare civila: numarul nasterilor, casatoriilor,
deceselor si alte asemenea;

- Certificate medicale de constatare a nasterii copilului, declaratii care au stat la baza
intocmirii actului de nastere, sentinte judecatoresti privind rectificarea, completarea si
anularea actelor de nastere;

- Certificate medicale de constatare a decesului, adrese, declaratii care au stat la baza
intocmirii actelor de deces, sentinte judecatoresti privind rectificarea, completarea si
anularea actelor de deces;

- Cereri privind deschiderea procedurii succesorale, sesizari privind deschiderea procedurii
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J) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a
institutiei publice in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la
informatjile de interes public solicitate

succesorale;

- Registru special de inregistrare a sesizarilor privind deschiderea procedurii succesorale;
- Cereri si adrese privind eliberare certificate de nastere, casatorie si deces;

- Registrul intrare-iesire corespondenta stare civila.
https://comuna-salistea.ro/doc/2019/hclpublic.pdf

Persoana care se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate poate depune reclamatie administrativa in termen de 30 de zile de la luarea
la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al functionarilor Primariei Salistea pentru aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001, reclamatie adresata Primarului comunei Sélistea.

Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul se
transmite persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatjei si va contine
atat informatiile de interes public solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare
luate impotriva celui vinovat.

Persoana care se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes

public solicitate poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului.
https://comuna-salistea.ro/doc/2019/contestare.pdf

INTOCMIT,
Insp. OANA MARINELA
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	- Regulamentul de organizare şi funcţionare a aparatului de specialitate al primarului comunei Săliștea.

