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DISPOZITIE

Referitor la: organizarea instruirii personalului in cadrul Primariei comunei Salistea si a
institutiilor subordonate

Avand in vedere:

- prevederile Ordinului Ministrului Administratiei si internelor nr. 712/2005 pentru
aprobarea Dispozifiilor generalc privind instruirea salariatilor in domeniul situatjifor de
urgenta, cu modificarile si completarile uiterioare;

- prevederile art. 155, alin. 1, lit. d, alin. 5, lit. ¢, art. 198 din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica, republicata;

- prevederile art, 80 - 82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de lehnica legislativa
pentru elaboraiea aclelor notmalive, republicatd, cu modificirite st completdrile ulterioare;

prevederile art. 148, alin. 2 din Constitutia Romaniei, republicald,

- referatul nr. 2048 din 18.05.2021 &l cumparlinenlulul de speclalitate,

in temeiul prevederilor art. 196, alin. 1, fit. b din O.U.G. ar. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare,

PRIMARUL
comunei Salistea, judeful Alba, emite prezenta
DISPOZITIE

Art. 1. Se aproba organizarea instruirii personaluiui in cadrul Primariei comunei
Sélistea i a institutilor subordonate, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art. 2. Prezenta dispozifie poate fi contestatd conform prevederilor Legii nr.
554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Prezenta dispozifie se comunica, prin grija secretarului general al comunei,
Comitetului Local pentru Situatji de Urgentd, Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta,
personalului Primariei comunei Salistea, pentru ducere la indeplinire si Institutiel Prefectului
- judetful Alba.

PRIMAR, \
Jr. Stanila Aurs \\ Contrasemneaza pentru legalitate,
SECRETAR GENERAL

Jr. lonescu Mihaela-Alina

Salistea, 18.05.202
Nr. 39
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ANEXA LA DISPOZITIA NR. 39 DIN 18.05.2021

ORGANIZAREA INSTRUIRI PERSONALULU! IN CADRUL PRIMARIE]
COMUNEI SALISTEA SI A INSTITUTHILOR SUBORDONATE

Categoriile de instructaj ce se executs si durata instructajelor:

INSTRUCTAJUL INTRODUCTIV GENERAL:
Continutul instructajului:
acte normative privind situafiile de urgenta (apérarea impotriva incendiilor $i protectie
civila);
modul de organizare a activitaiii de aparare impotriva incendiilor in cadrul institutiei;
mifloacele tehnice de interventie in situatii de protectie civild (apérare impotriva incendiilor
sau alte situatii de urgenta);
modul de actiune In cazul observarii si anuntarii unui incendiu sau altei situatii de urgent3;
actiunile ce trebuie intreprinse dupa perceperea semnalului de alarmare.
Durata instructajului; 8 ore.
Participanti:
noii angajati in munca;
salariatji transferafi de la o alta institutie;
lucratorii sezonieri, temporari sau zilieri:
elevi i student] aflati in practics (dacs este cazul)
La terminarea perioadei de instructaj introductiv general, persoanele instruite vor fi verificate
pe baza de teste asupra cunostintelor acumulate.

Instructajul se executd de c3tre personalul de specialitate cu atributii In domeniul
situatiilor de urgentd (inspector de protectie civila, cadru tehnic cu atribufii in domeniul
apararii impotriva Incendiilor, persoana fizici autorizat’ cu care institufia a incheiat contract
de prestari servicii In domeniul situatiilor de trgenia).

INSTRUCTAJUL SPECIFIC LOCULUI DE MUNCA:
Continutul instructajului - conform tematicii anuale de instruire:

caracteristici fizico-chimice si clase de periculozitate ale substantelor si materialelor
utilizate;

cauze potentiale $i riscurile de incendiu specifice locului de munca:

descrierea, functionarea §i modu! de urmérire si interventie la instalatiile existente Ia
locul de munca;

continutul instructiunilor de apérare Tmpotriva incendiiior si a planului de interventie in
caz de incendiu;

descrierea, functionarea, amplasarea si modul de actionare a mijloacelor de stingere
din dotare;
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sarcini specifice care revin persoanei instruite pentru prevenirea incendiilor, evacuarea
persoanelor si a bunuritor materiale si pentru anuntarea si stingerea incendiilor.
Durata instructajului: 8 ore, pe timpul perioadei de lucru de proba.
Problemele prezentate in timpul instructajului vor fi urmate obligatoriu de demonstrati
practice si teste de verificare.
Instructajul se executa de catre seful locului de munca.

INSTRUCTAJUL PERIODIC:

Continutul instructajului: conform tematicii anuale de instruire intocmita de cadrul

tehnic si aprobata de conducatorul institutiel.

Participanti: toti salariatii.

Durata: 2 ore.

Termen de execufie: Instructajul periodic se executd conform graficului anexat la
tematica anuala de instruire astfel;
intre 5 §i 20 ale fiecarel luni, pentru personalul cu funcii de executie sau operative care
face prima interventie si care sprijing serviciile de urgenta (structurile de raspuns) in cazul
producerii situatiifor de urgenta - SVSU - instructaj lunar -;
intre 10 si 20 ale ultimei luni din fiecare trimestru, pentru personalul care lucreaza direct
sau nemijlocit la aparate, utilaje, masini i instalatii tehnologice: operatori calculatoare,
inspectori, referenti, gestionari, soferi efc. - instructaj trimestrial -;
intre 10 si 20 ale ultimei tuni din fiecare semestru, pentru personalul TESA, al birourilor, sefi
sectoarelor i compartimentelor de activitate - instructaj semestrial -.
Semestrial se executd un exercifiu de evacuare sau interventie in situatii de urgenta
(incendiu, explozie, inundatii, cutremure sl alunecit! de teren, accident chimic,
nuclear, biologic sau alte asemenea situatii de urgenta).

Periodicitate pe categorii de personal:

- lunar pentru personalul muncitor cu functii operative si de executie, care face prima
interventie si care sprijina serviciile de urgent (structurile de raspuns) in cazul producerii
situatiifor de urgenia,
- 1a 3 luni pentru Intreg persenalul salariat al Priméariel si instiutiilor subordonate.
Cu ocazia fiecarei instruiri periodice se vor executa demonstratii practice cu salariati.
Testarea persoanelor instruite se face prin sondaj.

in luna decembrie se executd o verificare de fond pe baza de teste asupra nivelului de
insusire si cunoastere a problematicii care a facut obiectul instructajului.

Instructajul periodic se executd de catre persoane fizice sau juridice care Indeplinesc
condifilie prevazute fa art. 31, 53 §i 64 din anexa la O.M.AL nr. 712/2005, in baza prezentei
decizii privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta.

INSTRUCTAJUL DE SCHIMB {dacd este cazul):

Se executa inainte de inceperea schimbului.

Durata: 10 - 20 minute.

Continutul instructajului: atenfionarea salariatilor asupra principalelor reguli si
masuri de prevenire si stingere a incendillor, in funclie de operatiunile si lucrarile care se
executa in ziua respectiva.

Se executa de seful locului de munca. )

INSTRUCTAJUL SPECIAL PENTRU LUCRARI PERICULOASE (dacd este cazul) :

Se executd Inainte de Inceperea unor lucréri de reparatii (de sudare, de taiere sau
lipire cu flacard, lucrari care pot provoca scantei mecanice, topire de bitum sau asfalt,
lucrari cu foc deschis, dezghetar, decongelari, lucrari de distrugere a unor deseuri prin




ardere, in locuri cu pericol de incendiu, altele decat cele in care se executa In mod frcevent
astfel de lucrari).

Cuprinsul instructajului:

- tehnologia de executie:

- conditji tehnologice.

Se consemneaza in permisul de lucru cu foc deschis.

Se executd de catre inspectorul de protectie civild sau cadrul tehnic cu atributii n
domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (responsabilul cu atributii In domeniul apararii
impotriva incendiilor).

INSTRUCTAJUL PENTRU PERSONALUL DIN AFARA INSTITUTIES

Se executd cu persoanele din afara institutiei care executd temporar diferite
activitati in cadrul institutiei: reparalil, fransporturi, lucréri de service si mentenata.

Se executd de catre seful locului de munc3 si personalul de specialitate cu atributji in
domeniul situatfilor de urgent3 (responsabilul PSI, inspectorul de protectie civild, cadrul
tehnic PSI).

Continutul instructajului:

- proceduri specifice instructajului introductiv general pentru personalul firmelor de
reparatii, revizii, intretinere si service:

- proceduri din cadrul instructajului specific locuiui de munc pentru conducatorii auto
care transporta marfa.

Instructajul se consemneaza ntr-un proces-verbal Intocmit in acest scop, cu
tematica prezentata, tabel cu numele, prenumele si semnatura persoanelor instruite.

Jr. Stanild Aurel-Emil /2" "\ Contrasemneazs pentru legalitate,
SECRETAR GENERAL

Jr. lonescu Mihaela-Alina




